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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Mai Hoa, ngày 03 tháng 11 năm 2025 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2025  

(từ ngày 01/11/2025 đến 30/11/2025) 

 

I. MỘT SỐ NỘI DUNG CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

- Tiếp tục triển khai các nhiệm vụ vận hành chính quyền địa phương 2 cấp 

đảm bảo hiệu lực, hiệu quả. 

- Tăng cường chỉ đạo sản xuất vụ Đông năm 2025 theo kế hoạch được duyệt; 

triển khai thực hiện các nội dung liên kết trong sản xuất nông nghiệp với các Doanh 

nghiệp, Hợp tác xã đã ký kết biên bản ghi nhớ. Tập trung triển khai, thực hiện, hoàn 

thành các nhiệm vụ trọng tâm Quý IV năm 2025 theo chương trình khung; 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 đảm bảo 

trang trọng, ý nghĩa tại các cơ sở giáo dục trên địa bàn; phối hợp với các đơn vị tổ 

chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm Ngày thành lập Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, 

Ngày hội đại đoàn kết toàn dân (18/11); 

- Tiếp tục thực hiện việc khắc phục hậu quả do mưa, lũ gây ra trên địa bàn; ra 

quân tổng dọn vệ sinh đường làng, ngõ xóm sau khi nước lũ rút tại các điểm bị ngập. 

II. DỰ KIẾN CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2025 

Ngày 
Buổi 

(Giờ) 
Nội dung công việc 

Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo phụ 

trách 
Địa điểm 

01-

02/11 

Thứ 

7, CN 

Sáng 

Sáng thứ 7: Tham dự Hội nghị 

hướng dẫn, tháo gỡ các khó khăn, 

vướng mắc trong thực hiện mô 

hình chính quyền địa phương 2 

cấp 

Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 

Trung tâm 

điện ảnh 

tỉnh 

Chiều 
Họp làm việc ban mặt trận thôn về 

đất Đồng Đào thôn Cừa Lĩnh 
Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Anh Tuấn – 

PCT UB 

Thôn Cừa 

Lĩnh 

03/11 

Thứ 2 

Sáng Chào cờ tháng 11 
Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 
Giao ban Thường trực Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Phòng họp 

Đảng ủy 

04/11 

Thứ 3 
Sáng 

Thăm đồng, đôn đốc sản xuất vụ 

Đông năm 2025 
Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Đức Anh- PCT 

UBND  

Các thôn 



 

Ngày 
Buổi 

(Giờ) 
Nội dung công việc 

Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo phụ 

trách 
Địa điểm 

Chiều 

Ban Văn hóa – Xã hội làm việc 

với UB về kết quả giám sát Nghị 

quyết 107 

Phòng Văn Hóa – 

Xã hội 

Đ/c Nguyễn 

Anh Tuấn – 

Phó CTUB 

Hội trường 

UBND 

05/11 

Thứ 4 

Sáng 
Khai mạc sơ khám nghĩa vụ 

Quân sự 

BCH Quân sự Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo – CT UB 

Trạm Y tế 

Đức Giang 

Chiều 

Họp xử lý đơn thư ông Nguyễn 

Thanh Phương thôn 2 Văn Giang, 

Trần Văn Tùng thôn 2 Văn Giang 

Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Đức Anh – P 

CT UB 

Hội trường 

UBND 

  

Giao ban Hiệu trưởng tháng 11 

triển khai các nội dung lĩnh vực 

Giáo dục-Đào tạo 

Phòng VHXH 
Đ/c Nguyễn 

Anh Tuấn-PCT 

Hội trường 

UBND 

06/11 

Thứ 5 

Sáng Tiếp công dân định kỳ tháng 11 
Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 

Mời các hộ cá thể để thu tiền thuế 

xây dựng nhà ở tư nhân   
Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Đức Anh – P 

CT UB 

Hội trường 

UBND 

 
Họp Hội đồng xét mức độ khuyết 

tật 
Phòng VHXH 

Đ/c Nguyễn 

Anh Tuấn-PCT 
UBND 

7/11 

Thứ 6 
Sáng 

Tham mưu tổ chức cuộc họp với 

các hộ đăng ký tham gia dự án 

giảm nghèo để xây dựng phương 

án, dự toán và các nội dung liên 

quan 

Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Anh Tuấn – 

PCT UB 

Hội trường 

UBND 

 Chiều 

Làm việc với đơn vị thôn xóm liên 

quan đến giao thu tiền rác thải, 

thuế nhà ở dân cư trên địa bàn xã 

Mai Hoa   

Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Đức Anh – P 

CT UB 

Hội trường 

UBND 

08-

09/11 

Thứ 

7, CN 

Sáng 

Sáng thứ 7: Tham dự ngày Hội đại 

đoàn kết toàn dân tộc điểm tại 

thôn Vĩnh Hội 

Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 

NVH thôn 

Vĩnh Hội 

Chiều 
Lãnh đạo kiểm tra cơ sở; kiểm tra, 

rà soát đất đai 
Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 

10/11 

Thứ 2 
Sáng Giao ban Chánh, Phó Chủ tịch 

Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 



 

Ngày 
Buổi 

(Giờ) 
Nội dung công việc 

Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo phụ 

trách 
Địa điểm 

Chiều 
Giao ban Thường trực Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Phòng họp 

Đảng ủy 

11/11 

Thứ 3 
Sáng 

Học tập, quán triệt Nghị quyết Đại 

hội đại biểu Đảng bộ tỉnh Hà Tĩnh  
Đảng uỷ  

Hội trường 

xã Mai Hoa 

 Chiều 
Làm việc với Ban giám hiệu các 

trường học trên địa bàn 
Phòng VHXH 

Đ/c Nguyễn 

Anh Tuấn – 

PCT UB 

Hội trường 

UBND 

12/11 

Thứ 4 

Sáng 
Lãnh đạo kiểm tra cơ sở; kiểm tra, 

rà soát đất đai 
Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 

Chiều 

Thường trực HĐND làm việc với 

UBND về Kế hoạch chuẩn bị kỳ 

họp cuối năm 

Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

13/11 

Thứ 5 

Sáng Tiếp công dân định kỳ tháng 11 
Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 

Tổ chức sinh hoạt Đảng bộ 

chuyên đề: Nâng cao đạo đức 

công vụ cho cán bộ, công chức, 

viên chức đáp ứng yêu cầu trong 

tình hình mới 

Đảng ủy UBND 

xã 

Đ/c Nguyễn 

Đức Anh – 

PBT Đảng ủy 

UBND xã 

Hội trường 

UBND 

14/11 

Thứ 6 

Sáng 
Ban Kinh tế - Ngân sách làm việc 

với UB về kết quả giám sát đất 5% 

Văn phòng 

HĐND-UBND 

và Phòng KT 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 

- Kiểm kê các di tích lịch sử 

- Rà soát các nội dung chuẩn bị 

làm việc với Trung tâm Khuyến 

nông Trung ương 

- Phòng VHXH 

- Phòng Kinh tế 

- Đ/c Nguyễn 

Anh Tuấn-PCT 

- Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

Hội trường 

UBND 

15-

16/11 

Thứ 

7, CN 

Sáng 

Thứ 7: Làm việc với các THT 

trồng Ngô ngọt, Bí đỏ non, Dưa 

chuột và HTX Thành Vinh chuẩn 

bị các điều kiện để xuống giống 

Phòng Kinh tế 
Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 
Lãnh đạo kiểm tra cơ sở; kiểm tra, 

rà soát đất đai 
Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 

17/11 

Thứ 2 
Sáng Giao ban Chánh, Phó Chủ tịch 

Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 



 

Ngày 
Buổi 

(Giờ) 
Nội dung công việc 

Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo phụ 

trách 
Địa điểm 

Làm việc với đoàn kiểm tra công 

tác rà soát hộ nghèo, cận nghèo 

năm 2025 (Đoàn kiểm tra của 

BCĐ tỉnh). 

Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Anh Tuấn – 

PCT UB 

Hội trường 

UBND xã 

và các thôn 

Chiều 
Giao ban Thường trực Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Phòng họp 

Đảng ủy 

18/11 

thứ 3 

Sáng 

Thả Gà giống siêu đẻ tại 2 mô 

hình đa dạng hoá sinh kế giảm 

nghèo bền vững tại thôn Cẩm 

Trang, Hợp Phát 

Phòng Kinh tế 
Lãnh đạo 

UBND 

Thôn Cẩm 

Trang, Hợp 

Phát 

Chiều 

Đ/c Chủ tịch UBND xã nghe báo 

cáo công tác điều chỉnh quy hoạch 

đất đai để đấu giá đất  

Phòng Kinh tế Đ/c Chủ tịch 
Hội trường 

UBND 

19/11 

Thứ 4 

Sáng 
Đi kiểm tra cơ sở; kiểm tra việc 

thực hiện sạch hoá dữ liệu đất đai 

Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 

Chiều 
Họp xử lý đơn thư ông Nguyễn 

Văn Thuấn thôn Cao Phong  
Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Đức Anh – P 

CT UB 

Hội trường 

UBND 

20/11 

Thứ 5 

Sáng Tiếp công dân định kỳ tháng 11 
Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 
TTHĐND làm việc với UB về kết 

quả giám sát nhà ở hộ nghèo 

Văn phòng 

HĐND-UBND 

và Phòng VHXH 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

21/11 

Thứ 6 

Sáng 

Họp hội đồng Đánh giá hiệu quả áp 

dụng, khả năng nhân rộng của sáng 

kiến kinh nghiệm và triển khai công 

tác đánh giá cán bộ, công chức năm 

2025 

Phòng Văn hóa – 

Xã  hội 

Đ/c Nguyễn 

Anh Tuấn- 

PCT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 
Họp xét nguồn gốc đất đai theo 

định kỳ 
Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Đức Anh  – 

PCT UB 

HT UBND  

22-

23/11 

Thứ 

7, CN 

Sáng 
Lãnh đạo kiểm tra cơ sở; kiểm tra, 

rà soát đất đai 
Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 

Chiều 
Lãnh đạo kiểm tra cơ sở; kiểm tra, 

rà soát đất đai 
Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 



 

Ngày 
Buổi 

(Giờ) 
Nội dung công việc 

Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo phụ 

trách 
Địa điểm 

24/11 

Thứ 2 

Sáng Giao ban Chánh, Phó Chủ tịch 
Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 
Giao ban Thường trực Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Phòng họp 

Đảng ủy 

25/11 

Thứ 3 

Sáng 
Làm việc với 2 THT trồng Dưa 

chuột và HTX Nhật Hằng 
Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Đức Anh – P 

CT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 
Đi kiểm tra cơ sở; kiểm tra việc 

thực hiện sạch hoá dữ liệu đất đai 

Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 

26/11 

Thứ 4 

Sáng 
Rà soát các nội dung chuẩn bị 

trình kỳ họp HĐND xã 

Các phòng, trung 

tâm 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 
Đi kiểm tra cơ sở; kiểm tra việc 

thực hiện sạch hoá dữ liệu đất đai 

Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 

27/11 

Thứ 5 

Sáng Tiếp công dân định kỳ tháng 11 
Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

Chiều 

Họp Uỷ ban đánh giá tình hình 

KTXH tháng 11, triển khai nhiệm 

vụ tháng 12.  

Văn phòng 

HĐND-UBND 

Đ/c Phạm Ngọc 

Tạo - CT UB 

Hội trường 

UBND 

28/11 

Thứ 6 

Sáng 
Đi kiểm tra cơ sở; kiểm tra việc 

thực hiện sạch hoá dữ liệu đất đai 

Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 

Chiều 
Họp xét nguồn gốc đất đai theo 

định kỳ 
Phòng Kinh tế 

Đ/c Nguyễn 

Đức Anh  – 

PCT UB 

HT UBND  

29-

30/11 

Thứ 

7, CN 

Sáng 
Lãnh đạo kiểm tra cơ sở; kiểm tra, 

rà soát đất đai 

Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 

Chiều 
Lãnh đạo kiểm tra cơ sở; kiểm tra, 

rà soát đất đai 

Các phòng, trung 

tâm 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 
Các thôn 

 

Nơi nhận: 

- Thường trực Đảng ủy (để báo cáo); 

- Thường trực HĐND xã; 

- Văn phòng Đảng uỷ; 

- Các cơ quan chuyên môn thuộc UBND; 

- Các đồng chí ủy viên Ủy ban; 

- Lưu: VT, UBND. 

UỶ BAN NHÂN DÂN XÃ 
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