UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA MAI HOA Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 397 /UBND-VHXH Mai Hoa, ngay2; thdng 8 nam 2025

V/V trién khai xay dung danh myc ho so
co quan, don vi va 1ap ho so dién tir trén
phan mém ho so cong viéc nam 2025

Kinh gui: Thu truong cac Phong, ban, trung tam, don vi Su nghiép
thuoc UBND x&;

Pé thuc hién tot chirc ning, nhiém vu quan 1y nha nudc vé cong tac vin
thu, luu trit; ning cao chat luong, hiéu qua trong coéng tic ban hanh vin ban
dién tir va thuc hién dung quy trinh ban hanh vin ban dién tir va l1ap ho so dién
ttr trén phan mém HO so cong viée cua cic phong, ban, trung tam, don vi tai dia
chi: https://hscvht.hatinh.gov.vn. Cha tich UBND x& yéu cau Thu truéng céc
Phong, ban, Trung tdm, don vi Sy nghiép thuoc UBND x4, thuc hién mot s6 noi
dung sau:

1. Poi véi C4C co quan chuyén mdn UBND xa:

Cin cir Ké hoach cong tac nam 2025 theo chtic nang, nhiém vu duoc giao,
tién hanh ra soét, Ban hanh danh muc hd so, nguoi 1ap va quan 1y hd so theo quy
dinh pht hop tinh hinh nhiém vu va linh vuc phu trach. Bao céo danh muc hd so
nam 2025 caa phong, ban, trung thm vé UBND x& (qua Phong Vin héa — X hoi)
truéc ngay 25/08/2025 dé tong hop hoan thién trinh Chu tich UBND x4 ban hanh
danh muyc ho so co quan theo quy dinh (Cén cir Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay
19/12/2022 cuia B Néi v quy dinh vé thoi han bao qudn hé so, tdi liéu).

2. Pdi v6i cac don vi sw nghiép truc thudc:

Ra soét, ban hanh Danh muc hé so cua co quan, don vi minh va trién khai
lap ho so dién tir trén phan mém hd so cong viéc theo danh muc ban hanh va bao
cao két qua thuc hién vé Uy ban nhan dan x& (qua Phong Vin héa — X& héi) truéc
ngay 25/8/2025.

3. Phong Vian hoa — Xa hoi:

Hudng dan, d6c dbc trién khai viéc ban hanh va lap ho so dién tar trén phan
mém hd so cong viée theo quy dinh tong hop, tham muu UBND x4 Quyét dinh ban
hanh danh muc hé so co quan nam 2025; phdi hop véi Van phong HDND-UBND


https://hscvht.hatinh.gov.vn/

x4 theo ddi, kiém tra, d6n d6c cac co quan chuyén mon, don vi thuc hién 1ap ho so
dién tir trén phan mém ho so cong viée dam bao theo quy dinh.

Pay 1a noi dung quan trong, lam co s dé thuc hién viéc 1ap, quan Iy ho so
dién tir, Yéu cau Tha truong cac Phong, ban, Trung tim, don vi su nghiép thudc
UBND x4 nghiém tdc trién khai thyc hién./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH

- Nhur trén; _PHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND x&; ) '

- Trang thong tin di¢n tur X4,
- Luu: VT, UBND
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