UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA MAI HOA Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:398 /UBND-VP Mai Hoa, ngay 21 thdng 8 nam 2025
V/v tham muu xay dung va
ban hanh van ban QPPL

Kinh gui: Trudng cac phong chuyén mén, trung tdm thuoc UBND xa

Thuc hién Vin ban sb 1987/STP-XDKT&TDTHPL ngay 20/7/2025 cua
S¢ Tu phap vé viéc huéng dan trién khai thuc hién mot sé noi dung lién quan
dén cong tac xay dyng van ban quy pham phap luat (QPPL); Uy ban nhan dan
dan x4 trién khai thuc hién mot sé noi dung lién quan dén cong tac xay dung vin
ban QPPL nhu sau:

1. Hinh thic cia vin ban quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han
Ciia co’ quan chuyén mén, to6 chirc hanh chinh khac thugc UBND x&

Khoan 1, Diéu 1 Luat Sira di, bd sung mét sé diéu Luat Ban hanh vin
ban Quy pham phap luat (QPPL) ngay 25/6/2025 quy dinh “Uy ban nhan dan
cap xa ban hanh quyét dinh dé quy dinh nhitng van dé duoc luat, nghi quyét cua
Quéc hoi giao”.

Khodn 5 Biéu 22 Luat To chiic chinh quyen dia phwong (c6 hiéu hyc ke tir
ngdy 16/6/2025) quy dinh UBND cap xa c6 trach nhiém “Quy dinh nhi¢m vy,
quyen han cua co quan chuyén mon, t6 chire hanh chinh khac thugc Uy ban
nhan dan cdp mink”. Bong thoi, Quy dinh chic ning, nhiém vu cic co quan
chuyén mén, té chirc hanh chinh khac 1a van ban c6 chia quy pham phép luat
theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 3 Luat Ban hanh vin ban QPPL.

Tir cac quy dinh néu trén, UBND cép x4 cha tri xay dung cac vin ban
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cia cic co quan chuyén mon, t6 chic
hanh chinh khac thuoc UBND duéi hinh thirc van ban QPPL.

2. Quy trinh xay dung vin ban QPPL cap x4

Theo quy dinh cta Luat Stra ddi, bo sung mot sé diéu Luat Ban hanh vin
ban Quy pham phéap luat (QPPL) ngay 25/6/2025; Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP
quy trinh ban hanh quyét dinh QPPL cua UBND cap x4 gom cac budc sau:

a) Buéc 1: Soan thao du thao Quyét dinh

- Chi thé thyc hién: Chu tich UBND phan cong va truc tiép chi dao co
quan chuyén mon thuéc UBND soan thao.

- Quy trinh thyc hién:

+ Can ct vao tinh chat va noi dung caa quyét dinh, Cha tich UBND cap
x& phan cdng té chirc, ca nhan soan thao.

+ T6 chirc, ca nhan duoc giao soan thao c6 trach nhiém xay dung du thao
quyét dinh va du thao to trinh. Truong hop can thiét, moi dai dién cac co quan,
td chure, c4 nhan co lién quan tham gia vi¢c soan thao;
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+ Co quan chu tri soan thao c6 trach nhi¢m: Nghién ctru chu truong,
duong 16i cua bang, chinh sach cua Nha nudc, van ban cua co quan nha nudc
cap trén, nghi quyet cia HDND cung cép, tai liéu c6 lién quan dén du thao quyét
dinh va thuc té ¢ dja phuong.

pé nghi co quan chu tri soan thdo hoan thanh viéc soan thao du thao trudc
ngay 06/8/2025

b) Buéc 2: Lay y kién vao dw thao Quyét dinh
- Chit thé thuc hién: Co quan soan thao
- Quy trinh thyc hién:

+ Cén ctr vao tinh chat va noi dung cua vin ban, co quan soan thao quyét
dinh va t6 chuc 1y ¥ kién (1‘01 tugng chiu su tac dong truc tiép cua du thao quyet
dinh; 1ay y kién co quan, to chtre, ca nhan khac co lién quan. Truong hop lay v
kién bang van ban, co quan, to chic duge 1dy ¥ kién c6 trach nhiém tra 101 bang
van ban trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé nghi gop y kién;

+ Hinh thuc lay y kién: lay y kién thdng qua céc cudc hop; khao sat bang
phiéu hoic phong van; gui du thao téi ho gia dinh dé lay y kién...

+ Tong hop, nghién ctru tiép thu, giai trinh cac y kién gop y va hoan thién
ho so du thao quyét dinh.

- Ho so du thao quyét dinh bao gom céc tai lidu sau day:

+ TO trinh;

+ Du thao quyét dinh;

+ Tai liéu khéc (néu co).

pé nghi co quan chu tri soan thdo hoan thanh vi¢c soan thao du thao trudce
ngay 14/8/2025

¢) Buéc 3: Tham dinh dy thio quyét dinh

- Sau khi hét thoi han 14y v kién gdp v, tong hop céc v kién d3 nhan duoc,
chinh Iy dy thao quyét dinh. Co quan soan thao gui ho so du thao quyét dinh
dén Vian phong HDND - UBND x4 dé tham dinh du thao quyét dinh trudc khi
trinh UBND trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan di ho so.

- Co quan chu tri soan thao gui van ban dé nghi thim dinh kém ho so
tham dinh, trong d6 céac tai liéu duoc dong dau treo cua co quan chu tri soan
thao. HO so dugc giri bang ban dién tir va 01 ban gidy, bao gdm:

(1) To trinh; (2) Dy thao quyét dinh; (3) Ban tong hop giai trinh, tiép thu
y kién gop Y cua co quan, t6 chirc, ca nhan; Ban chup y kién gop y; (4) Tai liéu
khéc (néu co).

- Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién tham
dinh dé chinh ly, hoan thién dy thao Quyét dinh trinh UBND x4. Pong thoi gui
bao c4o giai trinh, tiép thu kém theo duy thao van ban di duoc chinh Iy dén Vin
phong HDND - UBND khi trinh UBND x4 du thao Quyét dinh.

Pé nghi Vin phong HDND - UBND x4 hoan thién béo cao tham dinh
trudc ngay 25/8/2025



3

d) Budc 4: Xem xét, thong qua du thio quyét dinh

- Hé so duw thao quyét dinh trinh UBND cap xa: (1) To trinh vé du
thao quyét dinh; (2) Dy thao quyét dinh; (3) Ban tong hop ¥ kién veé dy thao
quyét dinh; (4) Bao cao tham dinh caa Vian phong HDND - UBND x&; (5) Béo
cdo tiép thu, giai trinh y kién tham dinh; (6) Tai liéu khac (néu co).

- Quy trinh thuc hién:

+ T6 chire, ca nhan dugc phan cong soan thao guri tai liéu dén cac thanh
vién UBND cham nhit 1a 03 ngay truéc ngady UBND hop

+ Ho so trinh UBND gtri bang ban dién tir va 01 ban giay.

+ Tuy theo tinh chit va noi dung cua du thao quyét dinh, Chu tich UBND
quyét dinh phuong thirc xem xét, thong qua dy thao quyét dinh theo Quy ché
lam viéc cua cac phong ban, trung tam thuéc UBND.

- Viéc xem xét, théng qua du thao quyét dinh tai phién hop UBND cép
x4 duoc tién hanh theo trinh tu sau day:

* Pai dién t6 chire, ca nhan duoc phan cdng soan thao trinh bay du thao
quyét dinh.

* UBND thao luan va biéu quyét thdng qua dy thao quyét dinh. Dy thao
quyét dinh duoc thdng qua khi c6 qua ntra tong so thanh vién UBND biéu quyét,
tan thanh.

* Chi tich UBND cap x& thay mat UBND ky ban hanh quyét dinh.

Pé nghi co quan chi tri tham khao tham muu ban hanh quyét dinh trudc
ngay 30/8/2025

d) Bwéc 5: Niém yét viin ban QPPL

Thuc hién theo dung quy dinh tai Muc 2 Chuong VI Nghi dinh sé
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat, duoc stra d6i, bd
sung boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

3. Thé thire trinh bay vin ban

Thuc hién theo quy dinh tai Chuong V. “Thé thic va ky thuat trinh bay
van ban Quy pham phép luat” Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé t6 chuc thi hanh Luat
ban hanh van ban quy pham phap luat.

4. Miu vin ban ban hanh kém theo Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP

- MAau To trinh dy thao van ban QPPL: theo mau s6 02 Phu luc IV.

- Mau Bao céo danh gia tic dong cua chinh sach: theo mau sé 03 Phu lyc IV.

- Mau du thao Quyét dinh cua UBND céc cip quy dinh truc tiép: theo
mau sb 19 Phu luc 11I; Quyét dinh cua UBND cac cip ban hanh Quy dinh/Quy
ché: theo mau s6 20 Phu luc 1.

5. Giao Vin phong HDND - UBND hudng dan cac phong chuyén mén
thuc hién ding quy trinh ban hanh van ban quy pham phap luat; Can cur quy
dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat, t6 chic tham dinh du thao
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quyét dinh quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cu td chic cia cac
phong chuyén mén, trung tam thuoc UBND xa&.

Yéu cau Thu truong cac phong chuy@n mdn, trung tdm trién khai thuc
hién cac noi dung theo ding quy dinh ./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; KT. CHU TICH
- S& Tu phap (dé b/c); _p

- Chu tich, cac PCT UBND xa;
- Luu: VT.
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