
ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

XÃ MAI HOA                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:        /UBND-VP 
V/v góp ý vào dự thảo Quyết định 

ban hành quy chế làm việc của 

UBND xã Mai Hoa 

         

Mai Hoa, ngày       tháng 4 năm 2026 

 

   

      Kính gửi:  

- UBKT Tỉnh ủy; 

- Các Sở: Tư Pháp; Nội Vụ; 

- Thường trực Đảng ủy; 

- Ban XD Đảng, UBKT, Văn phòng Đảng ủy; 

- Ủy ban MTTQ và các tổ chức đoàn thể; 

 - Các phòng, trung tâm thuộc UBND xã; 

- Ban chỉ huy Quân sự, Công an xã;  

- Các đơn vị trường học, Trạm y tế xã; 

- Các đơn vị thôn, xóm. 
 

  

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025; Căn cứ Luật 

Ban hành văn bản quy phạm pháp luật số 64/2025/QH15; Luật sửa đổi, bổ sung 

một số điều của Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật số 87/2025/QH15; 

Thực hiện Nghị định số 315/2025/NĐ-CP ngày 08/12/2025 của Chính phủ 

ban hành Quy chế làm việc mẫu của Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu;  

Nhằm bảo đảm sự lãnh đạo, điều hành thống nhất, nâng cao hiệu lực, hiệu 

quả hoạt động Ủy ban nhân dân xã xây dựng Dự thảo Quy chế làm việc của Ủy 

ban nhân dân xã Mai Hoa (Có dự thảo quy chế kèm theo). 

Để Quy chế phù hợp với chức năng, nhiệm vụ và thực tiễn công tác tại địa 

phương, Ủy ban nhân dân xã yêu cầu: 

1. Nghiên cứu kỹ Dự thảo Quy chế làm việc kèm theo Công văn này; 

tham gia góp ý bằng văn bản, tập trung vào các nội dung: 

- Nguyên tắc làm việc, chế độ trách nhiệm của tập thể và cá nhân;  

- Phân công, phối hợp giữa Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã và các Ủy 

viên UBND xã;  

- Trách nhiệm, phạm vi giải quyết công việc; 

- Trình tự, thủ tục giải quyết công việc, chế độ hội họp, thông tin báo cáo; 

- Những nội dung còn bất cập, chưa phù hợp với thực tiễn tổ chức, hoạt 

động của UBND xã… 

2. Văn phòng HĐND và UBND xã có trách nhiệm:  

- Theo dõi, đôn đốc việc góp ý của các các phòng, ban, ngành, cơ quan, đơn 

vị. 



- Tổng hợp đầy đủ các ý kiến góp ý, báo cáo Chủ tịch UBND xã xem xét, 

hoàn thiện Quy chế.  

3. Thời hạn gửi ý kiến góp ý: Các ý kiến góp ý gửi về UBND xã (qua Văn 

phòng HĐND – UBND xã)  trước ngày 10/4/2026. Nếu quá thời hạn nêu trên các 

phòng, ban, đơn vị không có văn bản góp ý thì coi như thống nhất với bản dự thảo. 

Ủy ban nhân dân xã Mai Hoa đề nghị các cơ quan, đơn vị nghiêm túc thực 

hiện./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- VT, UBND xã. 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 
 
 

Phạm Ngọc Tạo 
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